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THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

TRƯỜNG THPT VÕ VĂN KIỆT

TP. Hồ Chí Minh, ngày 16 tháng 08 năm 2017
KẾ HOẠCH PHÂN CÔNG CHUẨN BỊ 
LỄ KHAI GIẢNG NĂM HỌC 2017 – 2018
Nhằm để chuẩn bị cho buổi lễ khai giảng năm học 2017 – 2018; tổ chức chương trình lễ trang trọng, nghiêm túc theo đúng chỉ đạo của ngành; nay Hiệu trưởng nhà trường xây dựng kế hoạch phân công tổ chức với nội dung sau:

I. ĐỐI TƯỢNG THAM DỰ
-
Tập thể cán bộ, giáo viên và nhân viên trường.

· Toàn thể học sinh năm học 2017 – 2018.
Lưu ý:
-  Giáo viên: Nam áo sơ mi - quần tây, thắt cà vạt; Nữ áo dài.  


- Nhân viên: Áo sơ mi - quần tây.


- Học sinh: nữ (áo dài), nam (đồng phục theo quy định).
II. THỜI GIAN – ĐỊA ĐIỂM:

· Thời gian: 7g00, thứ ba ngày 05/09/2017.
· Địa điểm: Sân khấu chào cờ - Trường THPT Võ Văn Kiệt.

III. NỘI DUNG CHƯƠNG TRÌNH LỄ:
1. Văn nghệ chào mừng;
2. Tuyên bố lý do - Giới thiệu đại biểu- Chào cờ - Hát quốc ca;
3. Đón học sinh khối 10; 
4. Đọc thư chúc mừng khai giảng của Chủ tịch nước;
5. Hiệu trưởng đọc diễn văn; 
6. Đánh trống khai trường; 
7. Nhận hoa của lãnh đạo chúc mừng trường;
8. Phát biểu của lãnh đạo; 
9. Khen thưởng 05 học sinh đạt kết quả cao nhất trong kỳ thi tuyển sinh 10- Học sinh phát biểu cảm nghĩ;
10. Bế mạc. 
IV. THÀNH LẬP BAN TỔ CHỨC VÀ CÁC BỘ PHẬN PHỤ TRÁCH:

1. Ban tổ chức:

· Thầy Trần Thanh Bình - Hiệu trưởng - Trưởng ban tổ chức.
· Cô Kim Nguyễn Quỳnh Giao - Phó Hiệu trưởng - Phó ban.

· Cô Phạm Thị Mỹ Hạnh - Tổ trưởng tổ tự nhiên - Thành viên.

· Cô Vương Thị Thanh Phương - Tổ trưởng tổ xã hội - Thành viên.
· Cô Trương Ngọc Lê Khanh - Tổ trưởng tổ văn phòng - Thành viên.
· Thầy Nguyễn Thanh Tùng  - Tổng Giám thị - Thành viên.
· Thầy Lý Đức Thanh – Trưởng ban TTND - Thành viên. 
· Thầy Du Quế Lộc  – Thành viên.
· Cô Đặng Phương Anh – Thành viên. 
2. Các bộ phận phụ trách:

a. Bộ phận tiếp đón đại biểu: 

Công tác tiếp đón đại biểu:

- Cổng chính: Cô Lưu Thị Hồng Duyên, Cô Nguyễn Thị Thu Hà - Phụ trách chính;

· ( 10 HS nam, 10 HS nữ ( Mặc đồng phục trường) phụ trách dàn chào; tiếp đón, cài hoa cho đại biểu 

- Bàn tiếp đại biểu, lấy danh sách đại biểu tham dự : Cô Nguyễn Thị Mộng Tuyền 
- Cài hoa áo cho đại biểu và phần thưởng cho học sinh 


+ Cô Phạm Thị Mỹ Hạnh phụ trách hoa cài áo đại biểu, bảng tên vị trí đại biểu và in giấy khen.


+ Cô Trương Ngọc Lê Khanh lập danh sách 5 học sinh cao điểm nhất. 



+ Cô Nguyễn Thị Thanh liên hệ thư viện nhận tập gói 5 phần thưởng cho học sinh

- Phòng truyền thống : Cô Nguyễn Thị Tôn Nghi phụ trách chính 
· Chuẩn bị: nước suối, trà, ly thủy tinh.
· Đón tiếp đại biểu, khách mời trong lúc chờ lễ. 
      -  Khu vực sân lễ: Cô Vương Thị Thanh Phương – Phụ trách chính.

· Cô Vương Thị Thanh Phương
- Phụ trách đón tiếp đại biểu; khách mời. 
· Cô Lê Nguyễn Minh Phương 
- Chuẩn bị: khay bưng, khăn trải khay, khăn trải bàn, nước suối, ly thủy tinh.

- Chuẩn bị 4 lẵng hoa (dự kiến) và 1 lẵng hoa đặt tại tượng thủ tướng 

- Chuẩn bị 1 bình hoa tươi để bục phát biểu và 2 bình hoa tươi bàn đại biểu, 1 bình hoa giả đặt tại bài tiếp khách (ngoài sảnh) 
· Cô Đinh Thị Thu Phương, Cô Huỳnh Thị Bảo Trân và 7 học sinh ngoan, sáng, lanh lẹ ( 3 học sinh nữ phụ trách mời nước đại biểu, 2 học sinh nữ + 2 học sinh nam phụ trách bưng hoa, quà lên sân khấu).
· Thầy Huỳnh Duy Khải  : phụ trách sắp xếp hoa và quà được tặng.
b. Bộ phận âm thanh ( chuẩn bị âm thanh; chuẩn bị nhạc Quốc ca; văn nghệ, chuyển micro…), trang trí: (Sân khấu, treo - tháo dù, sân lễ, băng rôn, khẩu hiệu, chuẩn bị trống trường trên sân khấu, dùi trống có cột nơ đỏ…):  
· Âm thanh : Thầy Nguyễn Nhật Trường; Thầy Trần Xuân Ngọc : Phụ trách chính.
· Thầy Hồng Hoàng Lê, Thầy Võ Đại Quý; Thầy Huỳnh Duy Khải; Thầy Lê Thiện Thơ: Hỗ trợ di chuyển âm thanh, treo băng rôn

· Thầy Nguyễn Quốc Hưng; Thầy Du Quế Lộc : treo tháo dù

· Thầy Lý Đức Thanh; Cô Trần Mỹ Uyên; Cô Nguyễn Thị Yến : Hỗ trợ phần việc trang trí, chuẩn bị sân khấu lễ, trống, dùi.

· Thầy Nguyễn Quốc Hưng ; Thầy Liêu Ngọc Bình; Thầy Du Quế Lộc; Thầy Hồng Hoàng Lê : Phụ trách trải thảm sân khấu, lối vào, treo cờ phướn, cờ đuôi nheo. 

· Thầy Lý Đức Thanh: Phụ trách chuẩn bị cờ phướn, cờ đuôi nheo trang trí.

· Thầy Lý Đức Thanh; Thầy Du Quế Lộc : phụ trách pháo điện sân khấu.
c. Bộ phận phụ trách an ninh, trật tự, ổn định học sinh: Thầy Nguyễn Thanh Tùng – Phụ trách chính

· Thành viên: Thầy Nguyễn Quốc Hưng; Cô Trần Thị Ngọc Trinh, Giáo viên chủ nhiệm 38 lớp, Thầy Nguyễn Hải Đăng, Cô Lâm Bảo Trân, Cô Lê Thị Thanh Thảo.
· Phụ trách:

· Phụ trách trật tự, nề nếp học sinh tham dự.

· Hỗ trợ tập đội hình học sinh khối 10, khối 11, khối 12.

· Hỗ trợ đội hình chào đón học sinh khối 10 (Chuẩn bị: bảng tên lớp, cờ diễu hành) 
d. Tập đội hình học sinh khối 10, khối 11, khối 12 : Thầy Lý Đức Thanh - Phụ trách chính.

Hỗ trợ:
· Thầy Liêu Ngọc Bình, Cô Vương Thị Thanh Phương, Thầy Nguyễn Hải Đăng, Thầy Hồng Hoàng Lê : điều động học sinh đi đúng đội hình
· GVCN khối 10; GVCN khối 11, khối 12 phối hợp. 


e. Bố trí và chuẩn bị khu vực chỗ ngồi đại biểu khách mời và giáo viên:
· Thầy Du Quế Lộc  – Phụ trách phân công 10 học sinh nam hỗ trợ chuẩn bị bàn ghế khu vực đại biểu 

· Thầy Nguyễn Trung Hiếu – Phụ trách phân công 10 học sinh nam hỗ trợ thu dọn bàn ghế khu vực đại biểu sau lễ.

f. Bộ phận phụ trách văn nghệ: Cô Đặng Phương Anh 
· Phụ trách theo dõi, hỗ trợ quá trình tập luyện văn nghệ của giáo viên và học sinh.
· Điều động các tiết mục văn nghệ.
g. Văn thư: Thầy Nguyễn Nhật Trường; Cô Lê Khánh Ngân – Phụ trách chính
· Thầy Nguyễn Nhật Trường :  Phụ trách in thư mời, làm phông sân khấu, băng rôn chào mừng đại biểu.
· Gửi thư mời : cô Lê Khánh Ngân, thầy Du Quế Lộc 

· Thầy Du Quế Lộc gửi phiếu thông tin giới thiệu về lớp của khối 10 (theo mẫu) và chuyển về cho cô Vương Thị Thanh Phương 

h. Bộ phận hậu cần: Cô Dương Thị Phương Thảo, Cô Mai Thị Châu 
· Chuẩn bị nước uống (chai), nước trà (bình trà, tách trà).

i. Giáo viên chủ nhiệm khối 10:
· Phụ trách dẫn đoàn học sinh lớp chủ nhiệm vào khu vực sân lễ.

· Cung cấp thông tin (theo phiếu mẫu) về lớp chủ nhiệm.
j. Bài phát biểu của học sinh khối 10 : Cô Vương Thị Thanh Phương chọn 1 em học sinh và chuẩn bị bài phát biểu của học sinh trong buổi lễ.
Lưu ý: Mỗi lớp cử 10 học sinh ( 1 nam cầm bảng lớp và 1 nữ mặc đồng phục trường cầm bong bóng và 8 học sinh mặc đồng phục cầm cờ phướn) tham gia đội hình diễu hành; mỗi lớp chuẩn bị 10 bóng bay.

k. Dẫn chương trình lễ:

· Thầy Huỳnh Phước Long; Cô Lê Thụy Ngọc Trâm – Phụ trách chính. 

· MC chịu trách nhiệm chuẩn bị kịch bản, liên hệ phối hợp với các bên liên quan để đảm bảo tiến độ công việc. 
V. TIẾN ĐỘ THỰC HIỆN
· 16g30, ngày 28.8.2017: Triển khai kế hoạch đến toàn thể CB- GV-NV;
· 10g30, ngày 31.8.2017: Họp toàn bộ các thầy cô được phân công trong kế hoạch để tổng kiểm tra lần cuối;

· Tập đội hình học sinh và chạy chương trình lần 1 lúc 7g00, ngày 01.09.2017;

· Chạy chương trình lần 2 : 7 g00 , ngày 04.09.2017;
· Ngày 05.9.2017: Thực hiện kế hoạch;
· Họp rút kinh nghiệm : 14g00 ngày 08.9.2017
Trên đây là kế hoạch phân công chuẩn bị công tác tổ chức Lễ khai giảng năm học 2017 – 2018, Hiệu trưởng nhà trường đề nghị cá nhân và các bộ phận có liên quan chủ động xây dựng kế hoạch phân công thành viên và thực hiện theo đúng tiến độ được giao.


 HIỆU TRƯỞNG


Trần Thanh Bình
Nơi nhận:


- Ban giám hiệu;


- Cá nhân có liên quan;


- Lưu VP.
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